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de la Conmemaracion de tos Heroicas Latallos de Lj’:uu.n. Y (@amcﬁa

Chepén, 26 de diciembre del 2024
OFICIO N° 0465-2024-ME/GRELL/IESTP. “CAB”-DG. (E)

SENOR:
Dr. Julio Martin Camacho Paz.
Gerente Regional de Educacién La Libertad.

Truijillo.

ASUNTO: Alcanza Manual de Procedimientos Administrativos Interno 2025 y RD N° 0359-
2024 de aprobacion

REF.: -Inf. N° 0231-2024-ME/GRELL/IESTPCAB-JUADM (3645)

-RD N° 0358-2024-ME/GRELUIESTP"GAB"—DG(&).

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo, a la
vez remito adjunto al presente el Manual de Procedimientos Administrativos Interno para el
afio 2025; asi como la RD N° 0359-2024-MEIGRELLIIESTP"CAB"—DG(e) de su aprobacion.

Lo que hago de su conocimiento para los fines consiguientes.

Hago propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi especial

consideracion y estima.
Atentamente,

DIRECTORA GENERAL (E)
1.E.8.T.P "CIRO ALEGRIA BAZAN"
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Resolucién Directoral N° 0359 -2024-ME/GRE-LL/IESTP. “CAB”-DG(e)
Chepén, 26 de diclembre def 2024

Visto: El Inf. N° 234—2024/[\/1.EIGRE—LL/IESTP"CAB”-J.U.AD[VI. mediante el cual el Jefe
de Unidad Administrativa: Mg. Juan Davila Zelada, alcanza el Manual de Procedimientos
Administrativos Interno del IESTP “Ciro Alegria Bazan” afio 2025, para su aprobacion, v,

CONSIDERANDO:

Que, estando a lo dispuesto en la Constitucion Politica del Pert, Ley General de Educacion N°28044, en su
Capitulo Il “La Institucion Educativa”, Art 68° Funciones: "Son funciones de las Instituciones Educativas... i)
Promover el desarrollo educativo, cultural y deportivo de su comunidad”, Ley N° 28044, Ley General de
Educacion, Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Publica de sus
Docentes, se regula la creacion, licenciamiento, régimen académico, gestion, supervision y fiscalizacion de
los Institutos de Educacion Superior y de las Escuelas de Educacion Superior publicos y privados; asf como,
el desarrollo de la carrera publica docente de los Institutos de Educacion Superior y de las Escuelas de
Educacién Superior publicos, Ley N° 28740 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacion y
Certificacion de la Calidad Educativa SINEACE

Que, seguin Ley N° 27815 Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica, D.S. N° 033-2005-PCM Reglamento
del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

Que, mediante D.S. 028-2007-ED, se aprueba el reglamento de Gestién de Recursos Propiosy Actividades
Productivas Empresariales en las Instituciones Educativas Publicas.

Que, de acuerdo al D. Leg N° 1375 Decreto Legislativo que modifica diversos articulos de la Ley General de
Educacion sobre Educacién Técnico- Productiva y dicta otras disposiciones y R.V.M N° 276-2019-MINEDU
que deroga la RV.M N° 020-2019-MINEDU, Condiciones Basicas de Calidad para el procedimiento de
Licenciamiento de los IES” y a la vez Aprueba la Norma Técnica denominada “Condiciones Basicas de
Calidad para el Procedimiento de Licenciamiento de los Institutos de Educacion Superior y las Escuelas de
Educacion Superior Tecnolégica’.

Que, de acuerdo a la R.V.M N° 277-2019- MINEDU “Lineamientos Académicos Generales para los Institutos
de Educacién Superior y las Escuelas de Educacion Superior Tecnologica”,que modifica los numerales 2, 7,
10, 14, 15,17, 19,20y 21, asi como, l0s anexos 7A, 7B, 8A,8B, 9A, 9B, 9C y 9D, e incorporar los anexos
7C, 8C, 9B.1y 10, en los “Lineamientos Académicos Generales para los Institutos de Educacion Superior y
las Escuelas de EducacionSuperior Tecnolégica’, aprobados mediante el articulo 3 de la Resolucion
Viceministerial N° 178-2018-MINEDU.

Que, con Inf. N° 234-2024-MEIGRELL!IESTP"CAB”-JUADM. (Exp. N° 3763 del 20/12/2024) el Jefe de
Unidad Administrativa alcanza el manual de Procedimientos Administrativos Interno, para el afio lectivo 2025.
Que de acuerdo a la Ley N° 31954 Ley del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024; Ley N°
31955 Ley de endeudamiento del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024; Reglamento
Institucional y demas normas legales vigentes.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR, el Manual de Procedimientos Administrativos Interno del IESTP “Ciro
Alegria Bazan”, para el Afio 2025,

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR, al responsable de soporte técnico de la publicacion en la pagina web
institucional para conocimiento de la comunidad educativa y su publicacién en lugares visibles de la
institucion.

ARTICULO TERCERO: HACER DE CONOCIMIENTO, al Jefe de Unidad Académica, Jefe de Unidad
Administrativa, Secretaria Académica e interesados de o actuado.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

vanifs,

HInH t-.bé"l'n. (i
109350126
DIRECTORA GENERAL (E)
LE3.T.P “CIRO ALEGRIA HAJ,,\N"
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Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la
conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”.

INFORME N° 234-2024/M.E/GRE-LL/LE.S.T.P.“CAB.”- J. U. ADM.

A : DRA. CARMEN FELICITA SUAREZ MALCA
Directora General (e) del L.E.S.T.P. “Ciro Alegria Bazan”

ASUNTO: Alcanza Manual de Procedimientos Administrativos Interno del
IESTP . “Ciro Alegria Bazan” -2025
FECHA Chepén, Diciembre 20 del 2024

En Cumplimiento de las funciones que desempefio hago llegar a Usted Sefiora
Directora General (¢) el Manual de Procedimientos Administrativos Interno del IESTP
“Ciro Alegria Bazan” - 2025, para su aprobacion y emita la respectiva
Resolucion.

Sin otro particular me despido de Usted.

Atentamente.

el A—

{ MINISTERIO DE EDUCACION
| IESTP "CIRWL J‘;LEGRFA BAZAN

s 2 0 DIC 202
LBSTp - Jé,f.m"'“ STRAGIN ) § 4
EGRI ASAZAN® H)\:U -1£ / nuu» ﬂ::; ) ;.)..-)/f.:?
g wa \.f('(‘? abdan hima., %{’.(1)
JL.UADM. 7 IDZ

Tee. Adm.Ile/ clas.

M?\‘-—S—O oo . )
S 2o (12| 1Y 2D N- 355/, Q—“-"n/tg OFN™- Y4eS . R6N2)2y

12 iO(/\ TELEFAX 044-440804 : 044-561672 DIRECCION: SECTOR EL ALGARROBAL -PREDIO BUENOS AIRES SiN - CHEPEN
*E- MAIL:; lestpcab@amail.com * Pag. Web: http:/fwww.iestpcab.edu.pe




- §20¢-:NVYZV4E VIIO31V OuID:;

021180 d OJID0TONIIL dOIM3AdNS
NOIOVONAdd 3d OLNLILSNI 130

"ONJ3LNI SOAILVALSININGY
SOLN3INIA3IO0™d 3d TVNNVIN



VYALLVHLSININGY

l
ZJ%uw_u_cm_mN._m_uD avainn 00Ge /S 790 "obed ap oqioay - Mw_.ﬁuﬂ_nd_‘w__m_v
30 vdnNlv43r
WHINIO VOILYINOLNY
NOIDOIHIA VIMV13H03S NOIOYEOHY 00'L¥T /S 0S¥ ‘obed sp oqiosy - TYNOISIH0¥d
VIONIIDIANS
NOIDVTINLIL 3 NINVX3
‘obed ap oqay -
seinjeubise
op  UOIEpIBAUOD
Sp suwo) - OJI90TOND3L
IVHINID . . . "uablio ep d0o-3dNS OLNLILSNI
NOIDOINIA VI LSFOSS » 040e 78 L ugonsul e ssusiq | OMLO NI ISHVINLIL

0 sauoisusd Jepnape YaVd NOIOVZIbOoLNY
OU 8p BIOUEBISUOY) -

Jopalig
|e epiBUIp pnyojoS

(s3T1avH
JLINVYL JLINYYL 13 Fvia) 2
y ; $310S
13 va3anydy VIOINI 3S 3ONOQd | NOION3LY 3d 1in SOLIsino3y ._mmuhuw__uﬁm__ﬂwﬂm 5
INOD avaro.LNy VION3IAN3d3da ?
OINIXVIN
0zvid 09Vd 3d OH23¥3ad

S20C - «\NYZVE VO3V OuID-
02119Nd OJI90TONI3L ¥0OI™3IdNS NOIDVYINA3 3d OLNLILSNI 13d
— ON¥ILNI SOAILVYLSININGY SOLNIINIAID0dd 3d TVNNVIN




TVdINIO

‘Gl : ‘oBed ap oqioay -
NOIDO3NIa YIHV.L3HO3S L 00°GL /S ov'L P oqiosy OTNLIL 3d OLVINHOS
IVH3INTID s / OTNlIL
"oBed ap oqlosy -
NOIDO3HIa WIS s b Bl 45 bE) Rofp= 3d OY1SIDId 3a SYHII4
‘0bed ep oqioay -
‘02Ue|q Opuoy
ua auodesed ouelwe]
s00} () sod -
TIFEO-NAININ "0911081d
A ENED) 166 opLoIGElSS o . 00UQ3] UBWIEX® 1V¥NOIS3J0¥d
NOIDO3NIa VIBYLIHOIS ozedunfes | 00€LLYS ce o ugioebyseaul | OTNLIL 3 NOIDIAIJXT
ap olegen
‘SISl ap uolDBIUaISNS
g] opeqgolde JageH -
ZENEIPlote=Tilg]
|e epibuip pnioijos -
ﬁ 6 : oBed 50 oqioos- "031 0AVOIJILYAD
IVNINTO VIdVL13yD3S oo’le /S 690 P ogiosy 30 OLYWNOS
NOIDO3HId
TVHINTD —_ : 3 SOAvVIIdILE3D
obed ap oqioay -
NOID03MIA VIdV.13d03S ] 00s /S 160°0 p Oqioay 30 ILINVNL
YALLVYE1SININGY
VNG avainNn 00€L /s ¥C0 ‘obed ap ogiosy - OInaiL
NQOIDO3dId 30 YNNLY43r oL 3d OavIdVHE2ITvVD




OusIWIDEN Sp BpllEd -

YOINIAVYOY L euepunoes G e L NOISINGY
VINY ._..m_m_ nas VIdVL13Ho3s 00°0¥¢ 8 solpnjsg sopeoyipe) - | 3A NIWVXI FLNVINLSOd
! ‘oBed ap ogiosy - NOIOdIHOSNI
(eslwouodsz-o1a0s
eyoy A ugioduosul op eysy
TVHINTO YAILYHLISININGY L 00°0S /S €60 ‘obed sp oqioey - | ‘suses ‘cjoedsosd ‘pnyoijog)
NOISO34Id dvainn NOISINGY 3a NIWVXI
30 vdniv43ar JINVINLSOd 3d V13ddVD
LAELED) VAILYHISININGY OIMZLSININ ny 8 ; B ORoRi =
NOIDO3HId avdiNn 3d vdnilvd43r vV 00d3NdY 3d 009l /3 ok sy SLNVIGIEL S0 JNEND
TYHINTO VAILYHLSININGY e . . .
NOIDO3NIT avainn 00L/s oLo obed ap ogrosy vJ3310I17819 3d INAVD
3a vdaNLv43r
INSZ/aYD04NIG
~#00Z-L¥ N BAJoRNQ B
U3 0pedIpUl O 3P SELapY -
uopeonp3
op ouRISIUI |2 Jod sopniwe
sojeuLo) Soj ap eidwod ej
iod obed sp sjueqoidwon -
IVHINIO BJa.IED B BZUOINE 2nb Oy ©
NOIDO3¥IA B ONLLL
VIdv13"03s 00%S /S 00'L 05UE|q OpUO) US 3d OU1SIDTY Vdvd
VOINZAYIV NA3NIN suodesed oyewe) soj03z0 - | NOIOVINLIL 30 V13d¥YD
VidvY13do3s v 00¥3NJY 3d sojeidwon satouadng

SOIpNIST ap SopeouLan) -
a|dwis epeunl ugioeIRPap

0 OJuSIWIOBN Bp EpIUEd -
UQIOE|NY) 3p BRY -

owsiw [op sjdwis

eidoo A jeuiBuo oy -
Jjopauiq |e epiBuip pnyoljog -




VALLVHLSININGY

TYH3INID . oLN¥3In 3a
avainn 00°0L /S 810 obed sp oqioey 7
NOIDO3HIa S T ET N3IQHO0 3d VIONYLSNOD
VALLYHLSININGY
z;%w_%_m_uo avainn 006 /S G990 obed sp oqosy’ | SV.LON 3d VIONVLSNOD
30 v¥NLv43ar
AENTS VALLYHLISININGY SIS31 O O123IA0Hd
NOIDSEYId avaiNnn 000l /S 8L0 obed ap oqoay’ NO2 NOIOVNAVD
3a v¥nLv43ar 3d VIONV.LSNOD
VOINIAVYIY VIHY VK LeEINIRED S . .| OLl23A0¥d NOIOND23r3
30 veNlv43r Dbl BEOL I ke abed opiogrey 30 VIONV.LSNOD
3a vynlv43r
VAILLYHLSININGY
30 vynlv43ar
VAILYHLSININGY
30 vHNLv43r
VAILLVH1SININGY
_,_NM_MMMWD avainn 000l /S 8L0 obed sp oqioey mp_sww_wuuﬂﬂmmﬁuooa
30 vHNLV43r
ey uoroduosul
ap ejejog o [Nd eidod -
BN2-ENED sluLlL 3p SO0 Z0 -
NOI1D03dId eulbuQ




VION3Llid3d 3d OSEND

TVHINID osino Jod . "obed sp ogioay -
NOIDD3MIa il B 0088 /S 59 jop8uQ VINVNIQHOV¥LX3
|e epiBuip pnjiojos - NOIDVNIVAS
‘obed ap ogioay - €
2 ENER) YOINIAYIY 00°SE /S i . Lm. mw__ OISR NCRONESTdI]
NOIDD3N™Ia VIMV13¥03S (0s1ng Jod) S50 Ria Afl SVAMLYNDIS
[e epiBuip pniioljos * | “1v103dS3 NOIDVNTVAI
STTYNIDINO
hnwmmmzumw_m_ua VINV13™03S 090 /S 110000 obed ap ogrosy SOLN3NN20d
3d 0avoIidna
IVYHINIO . . SOdINTONOD
: obed sp oqgios
NOIDO3¥Id WIEvLIHOSS B0Le 43 0%0 POA®Y | oo1anLs3 3a vmodia
VOI90TOND3L
ZA%MMNN VI¥vY13403s 0008 /S 0s'L ‘obed ap oqiosy - NOIDVINYOS
SNEVYIAS 3d 0avolidnad
*STHOINI4NS
SVYAILYONAa3
SINOIDNLILSNI
SY¥L10 3d N3a300¥d
obed ep ogiosy - ano
TVY3INIO ‘na- . snqejifs A soipnisa
NI VIYV13¥O3s 00°08'/S 0S'L qey| Ipny: 0 NYaVISYHL 3S 3n0
SP SOPESLIIS] - SONNNTY

‘OpE[SE]] @ BZLOINE
anb uolonjosay -
[eiua9g) J0j031IQq

[e epiBuip pnyioljog -

Vilvd solanis3
30 NOIDVAITVANOD




OuU Sp EIDUBISUOY) -
"OpIN[OUOD ODILUSPEDE
21)SaWas [ap solpniss

IWHINIO sp opeouiua) - |  HORMIANS NOIDVYONA3
NOIDD3NId VIdV13d03S 00'86lL /S 0LE "OpE|SEel] |2 ezuoINe N3 VINJRLVYIN
anb ugionjosey - | 30 ONMILXI OAVISVHL
Jojoalg
[e epibuip pnjioljog -
L_ﬁwuw_umn_uwmm_p_m_.vo VYAILLYHLSININGY 00°08/S 0S°'L obed ap oqioay- uoloe|ny | eied sajbu|
. avdaiNn 3a 343r
‘oBed ep oqiosy -
‘[euelou o/ (souumje
WCENED) 10PNl UgIoBoLOS) xa K mo:E.__“ esed)
e i B| UOD OluslWIoBU
NOIDO3dId ViIVIER08S S 090 : mh mm_tm - SOAIT13dV A S3HLINON
_owbm.__ a 3d NOIOVIIdILOTY
[e epibuip pnyoljog
YOINIAVIV VAILLYHLSININGY
avainn avainn 0009/S L'l ‘obed ap oqiosy - | SVIILIVYd 34 V.134HVD
3d vdNivd43ar 3d vdnilv43ar
'sono A
Tvy3INIO sodinbs ‘eueuinbew ‘sajganw
. " ‘saualq ap uoloejuswajduu)
NOIoo3HId VOINZAvOV mm%mmﬁ_www__ LLg obed ap oqay’ e
I duuj -
VOINIAvOY Ll ensswas | e e £
VIHY13HO3S .

OLIEljIqOouUl 2p ojudiWusuBy -
‘SOAILVY3dO SOLSVD




0009 /S cL’l SOdIND3 3d ¥31ND 1V
YAILVH1ISININGY 00°0SL
i 3d vaniv43ar oRNOLIanyY 3a ¥3TNOT1V
Jopalqg
00'00¢ /s vLe |e epibuip pnuolos-
N CENED) T N— -~ BiGY Jod Ejnofied (NOIOVLNZLSNS)
NOIDO3NId : -obed sp oqoey - |  VIGFWLLINN ¥3TINDTV
IVEHINTD pm s dH03dNS
= ‘obed sp ogroay -
NQIDO3™Id Wiy IHO3R ABBH S ¥oLo ProgosH OID¥3L 3d VIONV.LSNOD
"obed ep oqioay -
seinjeubise
8p UQIOEPI[BAUOD
z._w_wm,\_u?m__m_m_uo VIdV13d03S 0008 /S 05’1 P m......_u mﬂ..__ Jo] -
ONYALNI OAQVISVHL
Jo10811Q

|e epibuip pnyoijos -

‘0bed ap oqiosy -
‘ounsep ep uolonisul
| U SluBoeA

efey anb A usbuo sp
uoionIsu| B| B sausiq
0 sauoisuad Jepnape




NYZVE VD3
(3) NQIOWHLE L

obed sp ogiosy -

IVHINID
VI¥V13¥O3S 00'S€/S S9°0 ‘oyoaiep o usuesns | OTMNUON ¥0d SOIANLS3
SOJUBWN20(]
IVHINID VALLYMLSININGY o . . VIRIQVOV
00081 /S oge obed ap ogiosy -
NQIDD3¥Ia QvdING 20 vEnivadr VZNVNISN 30 NOISNId
YAILLVH1SININGY
ZJ%VWMM__OQ avdainn 000C /s .80 ‘obed ap oqioay -
44 YdN1v43r VIANZAYIVY NOIOdIFOSNI
— VALLYMLSININGY SR Oyt
avdaiNn ooogcL /s cr'e V13dVSVd 3 ¥37INOD TV
NOID0O3dId Jopalg
3d YdNLv43r [e epiBuip pmioijog-
obed sp ogioay-
) . iR OlLvd
00°00L /S 610 101001Q
le epIBLIp Proljos- L
obed sp ogoay-
) ) B ogoR viny
0005 /S €6°0 10101
[e epiBuip pnyioljog- ki
00001 /S efjuelED-
BIPX0006L°/S
IVHINID <>_._.MM._n._m_,_._ﬂEc< 00061 /S cce oBed ap ogioey oTlavigvl
NQIDO3NIA Jooall 34 ¥37IN01V
30 vanLy43ar o2dd

|e epiBuip pnyoljos-




